FORMEZ-VOUS A DEMAIN
AVEC LE GRETA DU VAL

D’OISE !

CONTACTEZ- NOUS

01 34 4859 00
www.greta-95.fr
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DEVENEZ
Secretaire
Assistant Médico-
Administratif

EN'1TAN!
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NIVEAU 4

METHODES PEDAGOGIQUES :

* mises en situation
* ateliers pratiques

® cours théoriques

Envoyez votre CV et lettre de motivation a :
contact@greta-95.fr

Niveau de sortie :

DEVENEZ SECRETAIRE ASSISTANT
MEDICO-ADMINISTRATIF EN 1 AN!

Obtenez le Titre Professionnel Secrétaire Assistant(e)
Médico Administratif en contrat d’apprentissage pour
une insertion rapide dans un secteur qui recrute !

Missions :

& Assurer l'accueil du patient et les activités administratives
courantes d’une structure médicale.

@ Assurer le suivi médico-administratif du dossier patient.

& Transcrire, vérifier et mettre en forme des documents
médicaux.

& Renseigner sur 'acces au dossier médical du patient ou

préparer les éléments.

)

Validation : -
e Titre Professionnel SA M A B 1
¢ Attestation de compétences s

Débouchés : s

Secrétaire médical - Secrétaire assistant médical - Secrétaire
administratif et médical - Assistant médico administratif

Financement : entreprise & OPCO

INFORMATION SUR NOTRE FORMATION

Du 05/01/2026 au 18/12/2026
Z 420 h en centre et 1 000 heures en entreprise.
Q Lycée Julie-Victoire Daubié, Argenteuil




